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Firma 
Gesellschaftsform 
Geschäftsführer/-in 

Straße Nr. 
PLZ Ort 
Steuernummer 

Öffnungszeiten: 
Montag bis Freitag 
XX – XX Uhr 

Erfüllungsort 
Amtsgericht 
Landgericht 

Name der Bank 
IBAN DE XX XXXX XXXX XXXX XXXX XX 
BIC XXXXXXXXXXX 
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 Ihr Zeichen:  

 Ihre Nachricht vom:  

 Unser Zeichen: mm 
 Unsere Nachricht vom:  

Firma Straße Nr. PLZ Ort   

Herrn Mustermann Name: Max Muster 

Straße 123 Telefon: 01234 567890 

12345 Ort E-Mail: max.muster@firma.de 

 Internet: www.firma.com 

   

 Datum: XX.XX.20XX 

 

 

Betreff [hier: Beispiel eines Geschäftsbriefes] 

 

 

Sehr geehrter Herr XY, 

 

hiermit berechnen wir Ihnen die Monteurstunden zum Aufbau Ihrer Möbel mit der 

Artikelnummer: XXXXX. 

 

Bezeichnung Menge und Einheit Preis je Einheit Betrag 

Monteurstunden X x 60 Minuten XX,XX € XXX,XX €  

Rechnungsbetrag       XXX,XX € 

Gemäß § 19 Abs. 1 UStG von der Umsatzsteuer befreit. 

 

Die Rechnung ist zahlbar zum XX.XX.20XX. 

 

Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag auf das unten genannte Konto. 

 

Wir freuen uns, Ihnen helfen zu dürfen. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Firma 

 

handschriftliche Unterschrift 

 

Max Muster 

Rechnungsnummer: Kundennummer: 
RE XX/20XX XXXXX 

Bitte bei der Zahlung und Rückfragen angeben. 


